附件2
校学生发展与服务中心简介

福建师范大学学生发展与服务中心是在校学生工作部（处）的指导下，以“参与学校管理，服务学生成长成才，促进自身全面发展”为宗旨，充分发挥学生的主体作用，积极参与学校有关学生事务的校级学生组织。中心成立于2012年2月，下设办公室、宣传部、就业信息部、助学贷款征信部等部门。
一、就业信息部
（一）协助收集、整理各类用人单位的招聘信息；
（二）通过校毕业生就业信息网、校就业宣传栏等渠道，及时发布招聘信息；
（三）协助统计、分析毕业生就业信息；

（四）协助开展毕业生就业观念、意向、用人单位满意度等调研活动；
（五）撰写就业调研报告，并协助策划开展有针对性的就业指导活动。
二、创业服务部
（一）协助宣传大学生创业政策，开展相关的创业教育、培训工作；
（二）协助组织学生参加各种创业活动，通过创业活动提升学校创业氛围；
（三）协助管理学校创业实践基地，做好校大学生创业园的日常管理工作；

（四）协助举办创业培训和实践活动。
三、档案管理部
（一）协助做好毕业生档案查询系统的数据维护，做好毕业生档案的转递、登记工作；
（二）协助整理提供应届毕业生招生花名册；
（三）协助做好有关就业工作文件的整理、归档。
四、校园招聘部
（一）协助做好大型招聘会的各项工作；
（二）协助做好用人单位来访的接待工作；
（三）协助用人单位来校举办专场招聘会，并做好相关的准备工作；
（四）撰写招聘会信息稿。
五、勤工助学服务部
（一）协助做好各类校内外学生勤工助学活动的组织、协调和管理；
（二）为校外勤工助学活动提供咨询服务；
（三）帮助学生解决在勤工助学活动中遇到的各种问题，努力保障学生权益。
     六、助学贷款征信部
（一）对申请贷款学生提供咨询与指导，并协助做好贷款现场签约和还款签约相关准备工作；
（二）对贷款毕业学生进行管理，告之国家助学贷款逾期同学还款事宜；
（三）做好贷款毕业生面谈活动，在贷款毕业生中开展征信宣传活动。
     七、受助学生社团管理部
（一）对受助学生社团进行统筹、协调和管理；
（二）组织开展受助学生感恩活动，努力为受助学生成长成才提供服务平台；
（三）宣传推广助学社团的品牌，扩大助学社团的影响。
八、助学事务部
（一）协助做好有关助学政策宣传和咨询工作；
（二）协助收集和整理有关助学工作的表格和材料，协助做好有关助学申请审核工作，跟踪受助学生后期相关发展状况；
（三）协助做好大学生医疗保险、校方责任险的办理和相关的政策咨询工作；
（四）协助举办各类奖助学金的颁发仪式和其他助学事务。

九、仓山校区就业服务部

协助做好仓山校区学生就业信息登记、发布、招聘会的组织等各项工作。
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