福建师范大学大学生创新创业园入驻项目考核办法

[bookmark: _GoBack]一、获准入驻我校创新创业园（以下简称“园区”）的项目，需遵守国家法律法规的有关规定和园区管理办法，服从园区管理部门的管理。
二、积极发展创新创业项目是各入驻项目的义务。各项目需积极通过参加我校创新创业园（以下简称“园区”）管理部门组织的各种学习活动和项目运营实践，尽快增长创新创业知识，增强创新创业素质能力，完善项目商业计划，提高产品或服务竞争力，提升业务水平和经营业绩。园区管理部门对入驻项目每3个月进行一次项目进展考核（考核表见附件1），在考核中发现项目发展长期停滞（例如产品和服务开发无进展、业务范围无拓展、经营业绩无增长、各级各类创新创业赛事无获奖）的，予以清退。
三、园区管理部门每周对园区巡查，填写巡查记录表（详见附件2），发现相关问题的，将对有关项目开具书面警告书（详见附件3），限期整改，并在园区微信群和QQ群里公告，在对达到清退条件的项目予以清退。
四、配合园区管理部门跟踪了解项目进展、提供材料参加考核是各项目的义务。如若拒不配合或是提供虚假材料的，一经发现，予以清退。
五、组织团队成员参与管理单位组织的项目路演、讲座培训、参观学习、比赛评选等创新创业有关活动是各项目的义务。如若有2次有关活动没有任何团队成员参加的，予以清退（已毕业学生为主体的项目可不参加此类活动）。
六、营造良好的创新创业氛围是各项目的义务。各项目需在分配的所属区域内营造创新创业氛围，布置例如项目LOGO、获奖证书、资质证书、服务介绍、产品样品和励志宣传等材料，增强所属区域创新创业文化氛围。如未按要求布置分配的所属区域的，给予书面警告，受到2次书面警告仍未整改的，予以清退。
七、维护园区安全是各项目的义务。如果发现在园区内使用明火燃烧物品、故意破坏防火设备、乱拉电线、偷盗他人财物、协助外来人员入园进行不法行为的，一经发现，予以清退。若涉嫌构成犯罪的，依法移送公安机关。
八、维护园区安静环境是各项目的义务。如果有故意大声喧哗、讨论、播放音乐等制造噪音影响到他人的，可向园区管理人员投诉，经核实后予以书面警告。被警告2次仍再犯的，予以清退。
九、维持园区正常使用功能是各项目的义务。在园区内进行例如用餐、自习、吸烟等与正常创新创业相关办公无关的行为的，予以书面警告，如受到2次书面警告仍再犯的，予以清退。
十、维护园区特别是分配的所属区域（特别是桌面）干净整洁是各项目的义务。园区管理部门对所属区域摆放物品杂乱的项目予以书面警告，如受到2次书面警告还未整改到位的，予以清退。
十一、维持园区使用功能是各项目的义务。园区功能定位为办公、会客、会议和小型路演、讲座。各项目如在园区内从事批量生产加工、堆放囤积货物、现场经营售卖等行为的，予以书面警告，如受到2次书面警告仍再犯的，予以清退。
十一、维持园区使用率是各项目的义务。园区采用指纹机记录各项目核心成员使用场地情况，已毕业学生为主体的项目成员每人每周在园区开展创新创业工作时间少于30小时的，获得省级创新创业类赛事奖项的项目成员每人每周在园区开展创新创业工作时间少于12小时的，其他项目的成员每人每周在园区开展创新创业工作时间少于20小时的，予以书面警告，如受到2次书面警告仍未达到最低使用要求的，予以清退。



附件1：
福建师范大学创新创业园入驻项目考核表
填表时间：  年  月  日
	项目名称
	

	负责人
	
	联系电话
	

	入驻年度
	2019-2020年度

	主营业务
	（100字以内）

	产品或服务开发进展情况
	（100字以内，可附图说明）

	团队建设情况
	（团队成员增减情况，分工情况。需列出姓名、学院、年级、专业、手机号、分工）

	业务范围拓展情况
	（100字以内，可附图说明）

	经营业绩增长情况
	（100字以内，业绩收入需附合同、公司账户、微信、支付宝截图等。）

	各级各类创新创业赛事获奖情况
	（100字以内，需附奖状、证书等照片或者扫描件。）

	备注
	可根据填写内容适当改变本表输入框大小。





附件2：
福建师范大学创新创业园巡查记录表

园区名称：                 巡查时间：    年   月   日   ： 
	项目名称：

	存在问题：








	整改情况：（后续跟踪后填写）

	项目名称：

	存在问题：








	整改情况：


巡查人签名：
备注：巡查人员请在发现存在违规行为时，现场拍照取证，并将照片复制填入“存在问题”栏中。
附件3：
福建师范大学创新创业园入驻项目违规警告书

                              ：
    在    年   月   日的巡查中，发现你项目存在如下违规行为：

（填写违规行为时，附上现场照片）











请于    年   月   日之前完成整改，并将整改结果报告园区管理人员。



                            福建师范大学毕业生就业指导中心
                                        年    月    日


