附件3                 个人信贷业务申报材料清单

（适用于向自然人发放的购房、消费、经营等用途的个人贷款，以及助学贷款、出国留学贷款和其他个人贷款）

	申报机构：    
	营销机构：
	楼盘名称：
	申报日期：20  年   月   日

	借款人
	
	贷款金额
	￥            元
	贷款种类
	

	●新业务；申报编号：
	
	贷款期限
	年

	○复议；○变更；○落实条件报批复；○展期／延期；原业务申报编号：
	

	序号
	送审资料名称
	页码范围
	备注

	1
	●经办机构调查人声明
	
	

	2
	●个人信贷业务申报审批表
	
	

	3
	●个人贷款合同文本复核记录表
	
	

	4
	●借款人个人信用报告
	
	

	5
	●借款申请书；
	
	

	6
	●面谈记录
	
	

	7
	●借款人合法有效的身份证件复印件
	
	

	8
	●学生证复印件
	
	

	9
	●见证人身份证件
	
	

	10
	●见证人工作证或学生证
	
	

	11
	●贫困证明
	
	

	12
	●督促还款承诺函
	
	

	13
	●借款人父母身份证件
	
	

	14
	●成绩证明或新生入学证明
	
	

	15
	○再交易房售房人的身份证件复印件；○再交易房售房人之委托代理人的身份证件复印件；
○再交易房售房人公证委托书原件或复印件；○代收法律文书委托授权书原件
	
	

	16
	○购房首付款证明→售房统一发票、支付凭证、账户冻结凭证、收妥(监管)声明、授权承诺书等；
○购车首付款证明；○购买商品、劳务首付款证明；○质押物冻结凭证原件或复印件
	
	

	17
	○原借款合同复印件；○购房完税凭证复印件；○借款人所购机动车的行驶证、购车发票复印件；○机动车登记证复印件；○质押权利凭证复印件；○借款人所购商品、劳务发票复印件
	
	

	18
	○商品房买卖预告登记申请表复印件；○房屋预告登记证明复印件；○商品房买卖合同复印件；○再交易房屋买卖契约原件；○借款人与建设银行特约经销商签订的购车合同、商品购买合同、劳务合同或协议等
	
	

	19
	●委托扣款账户复印件；收款人为自然人时：○收款账户确认声明，○收款账户复印件
	
	

	20
	○房屋所有权证复印件；○土地使用权证复印件(若评估报告中已含这两项则不必另附)；
	
	

	21
	○押品初评价值内部评估单；○外部评估报告确认书；○押品物调查报告(实地勘查表)；
○借款人签署的押品评估承诺函；●外部评估机构出具的押品评估报告
	
	

	A
	○抵押登记申请表；○抵押价值协议书；○抵押代办委托书；○身份证件复印件→押品所有(共有)权人、被担保人；○婚姻证明复印件；○户口簿复印件；○公证委托书原件或复印件；○抵押具结报告；○房屋所有权证复印件；○共有权证复印件；○土地使用权证复印件；○抵押注销申请表；○银行经办人身份证和介绍信；○原借款合同；●个人贷款合同文本复核记录表
	1份
	不编码

不装订

计入提交份数

	B
	○房屋所有权证；○房屋共有权证；○土地使用权证；○原抵押的他项权证；
○商品房买卖合同原件；○房屋预告登记证；○商品房买卖预告登记申请表原件及复印件；

○质押权利凭证；○机动车登记证
	本
	

	C
	建设银行格式的：●借款合同；○保证合同；○抵押合同；○质押合同；○补充合同；○补充协议
受益人为建设银行的：○保险单正副本原件及发票复印件；○保险单发票原件
	3份
	

	D
	●贷款转存凭证(借款借据)；○分账户支用单；○通贷账户支用单
	1份
	

	建设银行已有审批情况

	
	审批项目
	审批情况（文号）

	1
	建设银行对楼盘项目按揭额度及贷款条件
	

	2
	建设银行对汽车经销商的汽车消费贷款担保额度和贷款条件
	

	3
	建设银行对中介担保机构担保额度
	

	提交本清单列示的材料数量(份)
	贷款经办人

（签字）
	经办人联系电话（座机和手机）
	审核人
	审核人联系电话

（座机和手机）
	报送人

（签字）
	接收人
（签字）
	接收日期

	
	
	
	
	
	
	
	20   年   月   日


注：表中有多个选项的按实际报送情况在“○”中标记，有“●”或“ eq \o\ac(○,√)”，无“○”；各经办机构若有不属于上表内所示内容的材料需要申报，请按材料性质在上表中相近属性的行内或行间添加，并按其属性装订入申报材料相应位置。
