附件1
补贴申请具体操作及要求
一．申请步骤与佐证材料
[bookmark: _GoBack]申请步骤：1.点击“求职创业补贴申请”；2.点击“申请”，填写申请材料，点击“保存”；申报类别为城乡居民最低生活保障家庭毕业生、残疾毕业生、脱贫户家庭毕业生和特困人员毕业生的省内生源毕业生，公共服务网将通过大数据校验比对申请资格，系统校验通过的毕业生无需提供佐证材料；申报类别为已获得国家助学贷款毕业生由各院校依托本校资助中心数据进行比对审核，毕业生无需提供佐证材料；以上经系统校验不通过的毕业生，可点击“上传资料”上传相关佐证材料，由院校比对本校资助中心数据或审核毕业生上传佐证材料；4.点击“提交申请”完成申请。
佐证材料：1.城乡低保家庭毕业生。上传经年审的本人家庭《城乡居民最低生活保障证》（若本人不在《城乡居民最低生活保障证》内，需另上传所在家庭户口簿）或所在县（市、区）民政部门出具的同等效力材料。2.残疾毕业生。上传本人《残疾人证》或所在县（市、区）残疾人联合会出具的同等效力材料。3.国家助学贷款毕业生。上传本人本学历在读期间的《国家助学贷款合同》或贷款银行、生源地资助管理中心出具的同等效力材料。4.脱贫户家庭毕业生。上传本人家庭《扶贫手册》（需加盖公章）或所在乡镇及以上认定部门出具的同等效力材料。5.特困人员毕业生。上传本人《特困人员救助供养证》或所在县（市、区）民政部门出具的同等效力材料。
如毕业生上传材料不清、不全，院校、人社部门无法有效核实的，毕业生应在审核期间按照公共服务网反馈的审核意见及时重新上传佐证材料，逾期无法受理。
二．学校审核要求
毕业生申请时限内，学校将同步登录公共服务网，并于10月20日前完成初审后通过公共服务网上报福州市人社局复核。审核主要内容：
1.申请毕业生是否属于我校毕业学年内全日制毕业生；
2.对申请类别为已获得国家助学贷款和系统校验不通过的毕业生信息，依托本校资助中心数据库进行比对审核，审核毕业生是否属于文件规定的困难类型毕业生，并出具比对结果；
3.对公共服务网自动审核校验不通过但认为自己符合申请条件毕业生上传的相关佐证材料进行初审，确保材料真实、合规、完整。如毕业生上传材料不清、不全，无法有效核实的，应及时网上退回并通知毕业生重新上传佐证材料。
 
